8/8/26, 21:03 RE: Solicitud ficha curso complementario: Yoly Paulina Gonzalez Pena - Outlook

@ Outlook

RE: Solicitud ficha curso complementario

Desde Eliam Esteban Aguirre Jimenez <eaguirrej@sena.edu.co>
Fecha Mié 22/07/2026 04:13 PM

Para Miriam Cristina Poveda Alvarez <mpovedaa@sena.edu.co>; Yoly Paulina Gonzalez Pena
<ygonzalez@sena.edu.co>

cc Jorge Antonio Carvajal Capacho <jcarvajalc@sena.edu.co>; Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria
<emtunarrosa@sena.edu.co>; Derly Johana Ordufia Pérez <dorduna@sena.edu.co>

@J 4 archivos adjuntos (705 KB)

C.E.(IMG) - 15-1-2026-004568-(15)-159551-+ DIANA YADIRA CASTRO RUSSI-LA SUPER.pdf;
FormatolnscripcionAspirantesSOFIAPluscerificados y registrados.xls; Formatoprogramacion instructores.xls; Reporte de
Aprendices Ficha 3576405 .xls;

Cordial saludo,

Dando respuesta a su solicitud, me permito informarle que ya se realizé la apertura de la ficha
complementaria solicitada.

Detalles de la ficha:
* Numero de ficha: 3576405
* Nombre del programa: MANIPULACION DE ALIMENTOS
¢ Ficha caracterizada por: REGULAR

Adjunto los formatos debidamente diligenciados, los cuales deben ser subidos a la carpeta de Drive
correspondiente para su carga.

Tener en cuenta lo siguiente:
* Las cédulas cargadas también deben eliminarse si la persona no quedd matriculada.

* Las cédulas deben corresponder Unicamente al reporte de aprendices que quedaron
matriculados.

* Los archivos que se deben cargar al Drive son los que comparto en este correo. Es necesario
realizar las modificaciones correspondientes en caso de que algun usuario no haya quedado
matriculado.

* Para la calificacidn y subida de documentacion al Drive de los expedientes 1y 2, se cuenta con
un plazo de 5 dias calendario, contados a partir del dia siguiente a la fecha de terminacién de
la ficha.

Importante: Apenas tenga los expedientes listos, por favor enviar un correo a Cristina llevando la
trazabilidad de este mensaje, para que ella pueda realizar su respectiva revisién.

Quedo atento a cualquier inquietud.
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Atentamente,

De: Eliam Esteban Aguirre Jimenez <eaguirrej@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 22 de julio de 2026 8:53

Para: Miriam Cristina Poveda Alvarez <mpovedaa@sena.edu.co>; Yoly Paulina Gonzalez Pena
<ygonzalez@sena.edu.co>

Cc: Jorge Antonio Carvajal Capacho <jcarvajalc@sena.edu.co>; Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria
<emtunarrosa@sena.edu.co>; Derly Johana Ordufia Pérez <dorduna@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud ficha curso complementario

Cordial saludo instructor.

Agradecemos al instructor que nos acompafia en este proceso. De manera atenta, le informamos que
la ficha ya ha sido creada; sin embargo, LAS PERSONAS AUN NO SE ENCUENTRAN MATRICULADAS.

Asimismo, comparto el resultado de inscripcion de los usuarios inscritos en el curso, segun la
informacidn enviada en el formato de inscripcion.

Este mensaje tiene como propdsito notificarle la creacidn de la ficha y aclarar que, posteriormente,
se enviaran los siguientes documentos:

* Reporte de matriculados.

* Formato de programacion.

* Formato de inscripcion debidamente diligenciado.
Informacion de la ficha:

* Numero de ficha: 3576405

* Nombre del programa: MANIPULACION DE ALIMENTOS

¢ Ficha caracterizada por: REGULAR

Favor cargar la documentacién en el siguiente enlace:
3576405 - MANIPULACION DE ALIMENTOS _CERRADA

EXPEDIENTE 2

1. Planeacion pedagdgica de curso - Excel
2. Guia de Aprendizaje - PDF
3. Material de Apoyo (Subcarpeta) - PDF

4. Instrumentos de evaluacidon - PDF (Sin diligenciar)

5. Acta de inicio de formacion (Se adjunta formato base para su
modificacion)

6. Control de Inasistencia y reporte de inasistencias Sofia Plus (Un solo PDF y
el area encargada enviara un reporte para su debido anexo)
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7. Plan de trabajo concertado - PDF

8. Instrumentos aplicados (1 por evidencia) - PDF

9. Reporte de Juicios Evaluativos - Excel

Quedamos atentos a cualquier inquietud.

Saludos.

De: Miriam Cristina Poveda Alvarez <mpovedaa@sena.edu.co>

Enviado: martes, 21 de julio de 2026 14:33

Para: Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria <emtunarrosa@sena.edu.co>; Eliam Esteban Aguirre Jimenez
<eaguirrej@sena.edu.co>; Derly Johana Orduiia Pérez <dorduna@sena.edu.co>; Jorge Antonio Carvajal
Capacho <jcarvajalc@sena.edu.co>; Yoly Paulina Gonzalez Pena <ygonzalez@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud ficha curso complementario

Buena tarde
Eliam, Yoly

Agradecemos el envio de la documentacidn, confirmamos la recepcidn de los siguientes
documentos:

1. Formato de Programacion de Instructores: Se evidencia que las horas programadas cumplen
con los requisitos establecidos.

2. Formato de Inscripcion de Aspirantes: Se valida y cumple el tipo de poblacién.

3. Documentos de Identificacion: Confirmamos que la documentacion enviada es legible.

De igual manera informarle a la instructora YOLY PAULINA GONZALEZ PENA el cargue del mismo en
la Carpeta One Drive del Expediente 2, de acuerdo a las directrices dadas por la Gestidon Educativa y
los compromisos adquiridos para la entrega.

Nota: Eliam como encargado de realizar la creacion de la ficha complementaria, por favor enviar el
link de la carpeta del Expediente 2 con el numero de ficha asignado al instructor correspondiente
para su revision y seguimiento.

Quedo atenta a cualquier informacion adicional.

lw.Logo SENA Miriam Cristina Poveda Alvarez

Centro de la innovacion agroempresarial y de servicios
Regional Boyaca /Puerto Boyacé - Contratista
mpovedaa@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 5 Via Salida A La Dorada

about:blank 3/7



8/8/26, 21:03 RE: Solicitud ficha curso complementario: Yoly Paulina Gonzalez Pena - Outlook

le_instagr le.Facebo le.Twit l».Youtu le.Linke
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le_Redes

De: Miriam Cristina Poveda Alvarez <mpovedaa@sena.edu.co>
Enviado: martes, 21 de julio de 2026 11:10

Para: Jairo Alberto Salinas Ramirez <jsalinas@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud ficha curso complementario

Miriam Cristina Poveda Alvarez

Centro de la innovacidén agroempresarial y de servicios
Regional Boyaca /Puerto Boyacé - Contratista
mpovedaa@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500

l’:JLOgO SENA Carrera 5 Via Salida A La Dorada

le.instagr le.Facebo le.Twit l».Youtu le.Linke
am ok ter  be din l#.SENA

le_Redes

De: Miriam Cristina Poveda Alvarez <mpovedaa@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 15 de julio de 2026 10:26

Para: Luz Andrea Mendoza Suarez <luzmendoza@sena.edu.co>; Eliam Esteban Aguirre Jimenez
<eaguirrej@sena.edu.co>; Derly Johana Orduiia Pérez <dorduna@sena.edu.co>

Cc: Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria <emtunarrosa@sena.edu.co>; Yoly Paulina Gonzalez Pena
<ygonzalez@sena.edu.co>; Jairo Alberto Salinas Ramirez <jsalinas@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud ficha curso complementario

Hola Yoly
Falta radicar carta solicitud del curso.

Quedo atenta,

w.Logo SENA Miriam Cristina Poveda Alvarez

Centro de la innovacidén agroempresarial y de servicios
Regional Boyaca /Puerto Boyacé - Contratista
mpovedaa@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 5 Via Salida A La Dorada
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leinstagr le.Facebo le.Twit ls.Youtu le.Linke
am ok ter  be din L .SENA

le.Redes

De: Luz Andrea Mendoza Suarez <luzmendoza@sena.edu.co>

Enviado: martes, 14 de julio de 2026 18:21

Para: Eliam Esteban Aguirre Jimenez <eaguirrej@sena.edu.co>; Derly Johana Ordufia Pérez
<dorduna@sena.edu.co>; Miriam Cristina Poveda Alvarez <mpovedaa@sena.edu.co>

Cc: Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria <emtunarrosa@sena.edu.co>; Yoly Paulina Gonzalez Pena
<ygonzalez@sena.edu.co>

Asunto: RV: Solicitud ficha curso complementario

Buen dia,
Por favor, proceder con el registro, inscripcidn y matricula de este curso, teniendo en cuenta que
hace parte del programa REGULAR #118.

De: Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria <emtunarrosa@sena.edu.co>
Enviado: martes, 14 de julio de 2026 18:17

Para: Luz Andrea Mendoza Suarez <luzmendoza@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud ficha curso complementario

De: Yoly Paulina Gonzalez Pena <ygonzalez@sena.edu.co>

Enviado: martes, 14 de julio de 2026 11:02 a. m.

Para: Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria <emtunarrosa@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud ficha curso complementario

Cordial Saludo,
Con todo respeto envio documentos para solicitar ficha curso complementario.

Yoly Paulina Gonzalez Pena
Centro Agroempresarial Y Turistico De Los Andes -
Contratista
ygonzalez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
J.JLOgO SENA Carrera 11 No. 13-13 Barrio Ricaute

leuinstagr le.Facebo lw.Twit lw.Youtu w.Linke
am ok ter  be din L».SENA

l#.Redes

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacioén debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que
fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de
inmediato al remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion,

difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria
Sede Puerto Boyaca - Instructor G18
emtunarrosa@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 5 Via Salida A La Dorada

Qinstag[ L Facebo le-Twit ls-Youtu l-Linke
am ok ter  be din l+.SENA

QRedes

[#2Logo SENA

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacioén debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que

fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de
inmediato al remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion,

difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad vy Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Luz Andrea Mendoza Suarez

Sede Puerto Boyaca - Contratista
luzmendoza@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 5 Via Salida A La Dorada

Qinstag; L+ _Facebo le.Twit ls.Youtu le.Linke
am ok ter be din L+JSENA
l#.Redes

l#2Logo SENA

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacioén debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que

fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de
inmediato al remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion,

difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

[#2Logo SENA Miriam Cristina Poveda Alvarez

Sede Puerto Boyaca - Contratista
mpovedaa@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 5 Via Salida A La Dorada
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Qinstagz L Facebo le.Twit l#-Youtu l+-Linke
ok ter  be din l+.SENA

Q)

QRedes

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacioén debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que

fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de

inmediato al remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion,

difusion, distribucion o copia de este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad vy Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Eliam Esteban Aguirre Jimenez
Sede Puerto Boyaca - Contratista
eaguirrej@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 5 Via Salida A La Dorada

l#2Logo SENA

Qinstagz L Facebo le.Twit l#-Youtu l+-Linke
am ok ter be din .ISENA

QRedes

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacién debe ser utilizada tnicamente para la finalidad con la que

fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de

inmediato al remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion,

difusion, distribucion o copia de este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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